Fundusze a ; .
Europejskie ‘{J N Unia Europejska

. - Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna aglomeracjaopolska

L

Opole, ), lipca2018 .

Zapytanie ofertowe
nr ZP/AQ/4572018
prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni

publicznych.

Finansowanie zamdéwienia

Zamowienie jest finansowane ze sSrodkéw Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata

2014-2020, dotacja na finansowanie kosztéw funkcjonowania podmiotu realizujacego

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne - umowa POPT.03.01.00-00-0001/15

I

III.

IV.

Publikacja zapytania ofertowego

Baza konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Strona internetowa - https://aglomeracja-opolska.pl/.

Zamawiajacy
Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, ul Horoszkiewicza 6, 45-301 Opole

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przeprowadzenie cyklu szkolen z zakresu gospodarki niskoemisyjnej oraz odnawialnych
zrodel energii w nastepujacych blokach tematycznych: gospodarka niskoemisyjna,
ochrona powietrza, budynki energooszczedne, energia, odnawialne Zrédta energii,

przychodzi klient do urzedu.

Zakres ustugi:

Przeprowadzenie cyklu szkolen z zakresu gospodarki niskoemisyjnej oraz odnawialnych

zrodet energii w nastepujacych blokach tematycznych: gospodarka niskoemisyjna,
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ochrona powietrza, budynki energooszczedne, energia, odnawialne zrédla energii,

przychodzi klient do urzedu.

Szczegotowy zakres tematyczny szkolenia:

I GOSPODARKA NISKOEMISYJNA

1 | Podstawy prawne (ustawodawstwo UE, prawo krajowe)

2 Plan gospodarki niskoemisyjnej jako narzedzie poprawy jakosci powietrza w gminie

3 Program ograniczenia niskiej emisji

4 | Mozliwosci finansowego wsparcia mieszkancéw w dziataniach wspierajacych gospodarke
niskoemisyjna - przeglad Zrédet finansowania (szczebel lokalny, regionalny, krajowy)

5 | Dobre praktyki niskoemisyjnej gospodarki lokalnej - case study - przyktady sukcesu

I OCHRONA POWIETRZA

6 | Podstawy prawne (ustawodawstwo UE, prawo krajowe)

7 | Program ochrony powietrza dla wojewédztwa opolskiego

8 | Zadaniai kompetencje samorzadéw w zakresie ochrony powietrza

9 | Rodzaje i Zrédta zanieczyszczen powietrza

10 | Mechanizmy powstawania i Zrédta zanieczyszczen (naturalne i antropogeniczne)

11 | Rodzaje zanieczyszczen (gazowe i pytowe)

12 | Wplyw jakosci powietrza na ekosystem, zdrowie ludzi i innych organizméw

13 | Monitoring $rodowiskowy ze szczegblnym uwzglednieniem pomiaréw PM2.5, PM10, S02,
NO2, CO, C6H6, benzopirenéw (C20H12) i 03. Indeks jakosci powietrza.

14 | Mozliwosci finansowego wsparcia mieszkaricéw w dziataniach wspierajacych ochrone
powietrza - przeglad Zrédet finansowania (szczebel lokalny, regionalny, krajowy)

III BUDYNKI ENERGOOSZCZEDNE

15 | Podstawy prawne (ustawodawstwo UE, prawo krajowe)

16 | Rozwiazania energooszczedne w budynkach mieszkalnych i uzytecznosci publicznej

17 | Dobér zrédet ciepla

18 | Ocena energetyczna budynku i mieszkania (certyfikat energetyczny a audyt energetyczny
budynku, kiedy warto, a kiedy trzeba je wykona¢, audyt termomodernizacyjny,
oéwietleniowy)

19 | Cechy budynkéw energooszczednych, pasywnych i zero-energetycznych, certyfikacja
budynkéw

20 | Skuteczne zarzadzanie energig w budynkach uzytecznosci publicznej
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21 | Mozliwosci finansowego wsparcia mieszkancow w dziataniach wspierajgcych
budownictwo energooszczedne - przeglad zrédet finansowania (szczebel lokalny,
regionalny, krajowy)

IV ENERGIA

22 | Polityka energetyczna Polski

23 | Prawo energetyczne podstawy

24 | Producenci i odbiorcy energii - dystrybucja i sprzedaz energii, taryfy, certyfikaty

25 | Zadania samorzadoéw w obszarze zarzadzania energia

L4 ODNAWIALNE ZRODEA ENERGII

26 | Energia stoneczna

27 | Kolektory solarne - podstawy dziatania kolektoréw, konstrukcje kolektoréw, straty cieplne
i sprawnosci urzadzen, optacalnos$¢ rozwigzan

28 | Fotowoltaika - procedury administracyjno-prawne zwigzane z zabudowg, zasada dziatania
systemu fotowoltaicznego, rodzajé, budowa i elementy paneli, efektywno$¢ paneli,
parametry paneli, inwertory - jak dziatajg, budowa i elementy inwertoréw, na co zwrécié
uwage przy doborze

29 | Energia wiatru

30 | Energia geotermalna

31 | Pompy ciepta - podstawy dziatania, charakterystyki pomp ciepta, praca w systemie
ogrzewania i cwu - systemy monowalentne i biwalentne, pozyskiwanie ciepta
niskotemperaturowego (grunt, powietrze)

32 | Biomasa

33 | Energia wody

34 | Mozliwosci finansowego wsparcia mieszkancéw w dziataniach dotyczacych wykorzystania
OZE - przeglad Zrédet finansowania (szczebel lokalny, regionalny, krajowy)

35 | Korzysci vs koszty - wykorzystanie OZE - czy to sie optaca?

VI PRZYCHODZI KLIENT DO URZEDU

36 | Ksztaltowanie postaw mieszkancéw na rzecz rozwoju gospodarki niskoemisyjnej

37 | Przewodnik dla mieszkanica - procedury administracyjne w procesie inwestycyjnym
(wymiana Zrédet ciepta, montaz kolektoréw stonecznych, termomodernizacja itp.) - gdzie
p6jsc i jak to zatatwié

38 | Jak przygotowac¢ dla mieszkanca kompendium wiedzy
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Szczegblna uwaga powinna by¢ poswiecona praktycznym aspektom dotyczacym obowigzkow

i mozliwoéci gmin w obszarze ochrony powietrza oraz mozliwosci wsparcia mieszkancéw

w dziataniach proekologicznych.

VL

Charakterystyka szkolenia

Szkolenie zamkniete dla pracownikéw gmin Aglomeracji Opolskiej, tzw. gminnych
koordynatoréw Aglomeracji Opolskiej. Sa to osoby o réznym poziomie wiedzy z zakresu
tematycznego szkolenia, zazwyczaj zajmujgce sie w gminie réwniez pozyskiwaniem
$rodkéw pozabudzetowych na realizacje zadan, realizacjg i rozliczaniem projektow
wspéifinansowanych ze Zrédet zewnetrznych réznego pochodzenia, ale réwniez promocja
czy planowaniem strategicznym. Nie wszyscy uczestnicy posiadajg wyksztaicenie
techniczne.

Grupa szkoleniowa - okoto 21 o0s6b.

Szkolenie na miejscu, w siedzibie zamawiajacego (Opole, ul. Horoszkiewicza 6).
Zamawiajacy zapewnia sale szkoleniows, sprzet multimedialny (rzutnik, w razie potrzeby
laptop) oraz catering dla uczestnikéw szkolenia.

Szkolenia cykliczne, dwa razy w miesigcu (lub wiecej) w okresie wrzesien - grudzien
2018r. Szczegétowy harmonogram zostanie ustalony przez wykonawce w porozumieniu
z zamawiajacym na podstawie szczegétowego zakresu szkolenia.

Czas trwania jednego dnia szkoleniowego: 6 godzin lekcyjnych tj. 6 x 45 minut.
Szczegb6lowy harmonogram szkolenia - do ustalenia (w tym liczba godzin szkoleniowych).

Szkolenia w godzinach pracy zamawiajacego tj. 7:30-15:30.

Obowiazki wykonawcy
Przeprowadzenie szkolenia w siedzibie zamawiajgcego.
Przygotowanie  szczegélowego harmonogramu  szkolenia w  porozumieniu
Z Zamawiajacym.
Opracowanie, wydruk i rozdysponowanie wsréd uczestnikéw szkolenia materiatow
szkoleniowych. Materiaty dydaktyczne winny by¢ przygotowane w formie skryptu i musza
zawierac:

- strone tytutowa

- logotypy i informacje o wspétfinansowaniu zaméwienia z Funduszy Europejskich;

- harmonogram szkolenia;

- informacje teoretyczne z zakresu prowadzonego szkolenia;

- treséci pomocnicze do prowadzonych zaje¢ warsztatowych;

- miejsce do prowadzenia notatek (co najmniej 3 strony formatu A4).
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Wykonawca przesle Zamawiajgcemu elektroniczng wersje skryptu do zatwierdzenia,
najpézniej na 3 dni robocze przed terminem rozpoczecia szkolenia. Wykonawca
przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do materiatléw szkoleniowych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4. Wydanie zaswiadczenia/ certyfikatu ukonczenia szkolenia dla wszystkich uczestnikéw
szkolenia.

5. Szkolenie powinno by¢ prowadzone w formie warsztatu z wykorzystaniem praktycznych
¢wiczen, pozwalajacych na utrwalenie wiedzy zdobytej podczas zajec.

6. Przeprowadzenie testéw sprawdzajacych wiedze uczestnikow zajeé po szkoleniu.

VII. Warunki udzialu w postepowaniu:

WARUNKI UDZIALU W CELU ZBADANIA WIEDZY I DOSWIADCZENIA WYKONAWCOW
(OFERENTOW)

0 udzielnie zaméwienia moga sie ubiega¢ wykonawcy speiniajacy nastepujace warunki:

1. Posiadaja uprawnienia do prowadzenia szkolen. Zamawiajacy uzna, ze wykonawca
posiada uprawnienia do prowadzenia szkolen na podstawie ztoZonego o$wiadczenia -
zgodnie z zatagcznikiem nr 2.

2. Posiadajg wiedze i doSwiadczenie do wykonania zaméwienia: Zamawiajgcy uzna warunek
za spelniony, jezeli w przeciagu ostatnich 3 lat przed uptywem skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia szkolen jest krétszy, w tym okresie, wykonawca (oferent)
zrealizowal /przeprowadzil min. 3 szkolenia tozsame z przedmiotem zaméwienia
dla 3 réznych Zamawiajacych (w rozumieniu jeden Zamawiajacy jedna ustuga,
tacznie minimum 3 ushlugi), na podstawnie zestawienia szkolen zgodnie z
zatacznikiem nr 3. Jedna ustluga oznacza ustuge wykonana na podstawie jednej
umowy o wartosci jednostkowej min. 15 000,00 zi brutto, wymagane jest zalaczenie
dokumentu potwierdzajacego, ze przedstawione ustugi zostaty wykonane nalezycie
(referencje).

3. Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, na podstawie ztozonego
oSwiadczenia - zgodnie z zalacznikiem nr 2.

4. Dysponujg zespotem szkoleniowym obejmujacym osoby posiadajace praktyczng wiedze
z zakresu tematyki szkolenia. Potwierdzeniem speinienia warunku jest dysponowanie
osobami  posiadajgcymi uprawnienia do sporzadzania audytéw energetycznych

budynkéw/ swiadectw charakterystyki energetycznej budynkéw oraz biorgcymi czynny
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udzial w pracach nad Planem Gospodarki Niskoemisyjnej. Zamawiajacy uzna warunek za
spetniony na podstawie zlozonego o$wiadczenia - zgodnie z zatgcznikiem nr 2. Na etapie
podpisania umowy Zamawiajacy ma prawo zweryfikowa¢ doswiadczenie o0séb

delegowanych do przeprowadzenia szkolenia.

VIII. Kryteria oceny ofert:

Oferta zostanie oceniona wedtug nastepujgcego kryterium:

1. Cena - waga 80%

2. Doswiadczenie w realizacji szkolen - waga 20%

i CENA

Sposob eceny kryterium ,cena”
Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto.

Liczba punktéw, ktéra mozna uzyskaé w tym kryterium zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:
Pc = (Cn / Cb) x waga kryterium

gdzie:
Pc - liczba punktéw przyznana w Kryterium ceny,
Cn - najnizsza cena spo$réd ofert nie odrzuconych,

Cb - cena oferty badanej (rozpatrywanej),

Osiagnieta warto$¢ procentowa wg powyzszego wzoru bedzie odpowiadata uzyskanej liczbie

punktéw. Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac¢ 80 punktow.

2. DOSWIADCZENIE

Przeprowadzenie w przeciagu ostatnich 3 lat przed uptywem skiadania ofert,
ajezeli okres prowadzenia szkolen jest krétszy, to w tym okresie, szkolen
tozsamych zprzedmiotem zaméwienia (max 20 pkt), dla réznych
Zamawiajacych (w rozumieniu jeden Zamawiajacy=jedna ustuga), na podstawie
zestawienia szkolefi zgodnie z zatacznikiem nr 3. Jednoczesnie jedna ustluga

oznacza ustuge wykonana na podstawie jednej umowy o wartosci jednostkowej
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min. 15000,00 zi brutto, wymagane jest =zalgczenie dokumentu

potwierdzajacego, Ze przedstawione ushlugi zostaly wykonane nalezycie

(referencje):

a)
b)
c)
d)

od 4 do 8 szkolen: 5 pkt

od 9 do 13 szkolen: 10 pkt
od 14 do 18 szkolen: 15 pkt
Powyzej 19 szkolen: 20 pkt

Punkty beda wyliczane na podstawie nastepujgcego wzoru: S= C +P gdzie:

S
C

- suma uzyskanych punktéw

- punkty z kryterium cena

P - punkty z kryterium przeprowadzenie szkolen.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu

punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach otrzyma najwieksza liczbe punktéw. Jezeli

nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia

taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera

oferte z najnizsza cena.

IX. Wymagania dotyczace oferty:

Oferta musi zawiera¢:

1. Zalgcznik nr 1- Formularz ofertowy;

2. Zalgcznik nr 2 - OSwiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu;

3. Zatacznik nr 3 - Wykaz szkolen tozsamych z przedmiotem zamoéwienia,
w przeciggu ostatnich 3 lat przed uptywem skladania ofert lub jezeli okres
prowadzenia szkolen jest krétszy niz 3 lata, to w tym okresie, zgodnie z trescia
zapytania ofertowego.

4. Referencje potwierdzajagce przeprowadzone szkolenia tozsame
z przedmiotem zamdwienia, w przeciagu ostatnich 3 lat przed uptywem skladania
ofert lub jezeli okres prowadzenia szkolen jest krétszy niz 3 lata, to w tym czasie,

zgodnie z trescig zapytania ofertowego, wskazane w wykazie szkolen.

X. _Pozostate informacje:
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Oferte nalezy przesta¢ droga elektroniczna w nieprzekraczalnym terminie do
dnia /A /\ lipcabr. do godziny 15.30 na adres e-mail: zamowienia@ao.opole.pl.

Dopuszczalne jest réwniez ziozenie oferty osobiscie w siedzibie Biura

Stowarzyszenia we wskazanym terminie.

Oferty, ktére wplyna po wymaganym terminie i godzinie nie bedg braly udziatu
w postepowaniu.

Wykonawca skladajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg
terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie¢ w dniu wskazanym, jako termin
skfadania ofert.

Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze dokonaé¢ zmiany tresci
Zapytania ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed
uplywem terminu skiadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany,
informacja o tym zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazano zapytanie ofertowe i bedzie dla nich wigzaca.

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztéw
zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczeg6lnosci
zwigzanych z przystapieniem do procesu zapytania ofertowego, przygotowaniem
i ztozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku
odrzucenia oferty.

Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty,
w przypadku, gdy zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym
przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajacego, zleci¢ wykonania zaméwienia
innemu podmiotowi.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych i wariantowych - oferty
cze$ciowe i wariantowe zostang odrzucone i nie beda rozpatrywane.

Rozliczenie transakcji nastepowaé bedzie przelewem na konto na zasadach
ustalonych w umowie.

Osoby uprawnione do porozumiewania sig z potencjalnymi wykonawcami:
Katarzyna Harny$-Mielnik, tel. 77 44 61403 lub
katarzyna.mielnik@ao.opole.pl.

0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw poprzez

publikacje na stronie internetowej oraz w bazie konkurencyjnosci. Niniejsza
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informacja zostanie przestana przez Zamawiajgcego droga e-mailowa do
Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana na najkorzystniejsza.

Zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi po rozstrzygnieciu w przypadku wybranej
oferty dotyczacej osoby fizycznej opublikowane zostang dane wskazane w ofercie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZ uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci
nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzadzania niniejszego zapytania
ofertowego.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, Ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana
jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemne;j.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert
wiarygodnosci przedstawionych przez Oferentéw dokumentéw, wykazéw, danych
i informacji.

Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy
kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie beda wyisze od
zaplanowanych w budzecie ww. projektu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
negocjacji z Wykonawcami, ktérzy nie zostali wykluczeni z postepowania. Na
wypadek takiej sytuacji Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia
dodatkowych kryteriéw oceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wérédd
najkorzystniejszych ofert, jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji
przedmiotu niniejszego zamoéwienia.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztow

przygotowania ofert i postepowarn.

XI. Uwagi koncowe:

1

Niniejsze zapytanie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zaméwien
publicznych, a propozycje skladane przez zainteresowane podmioty nie s3

ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia
Aglomeracja Opolska do zawarcia umowy. Zamawiajagcy moze odstapi¢ od

podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy polegajace na:
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1) zmianie bedgcej wynikiem zmian powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa,
ktérych uchwalenie lub zmiana nastgpily po dniu zawarcia niniejszej umowy,
a z ktérych tresci wynika konieczno$¢ lub zasadno$¢ wprowadzenia zmian, majacych
wplyw na realizacje umowy;

2) zmianie nazwy, adresu firmy, spowodowane zmiang formy organizacyjno-prawne;j,
przeksztalceniem lub potaczeniem z inng firma przewidzianych w Kodeksie spétek
handlowych.

4. Zamawiajacy przewiduje réwniez mozliwos¢ dokonania zmian i uzupelnien
w niniejszej umowie, ktére nie stanowig istotnych zmian umowy w stosunku do tresci
ztozonej oferty.

5. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tre$ci umowy moga by¢ dokonywane wytacznie za zgoda
obydwu stron, po stosownym uzasadnieniu, w formie pisemnej, pod rygorem

niewaznosci.

XII. Zataczniki:

Oferta musi zawierac:

1. Zalacznik nr 1- Formularz ofertowy;

2. Zalacznik nr 2 - O$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu;

3. Zalacznik nr 3 - Wykaz szkolenl tozsamych z przedmiotem zamowienia, w przeciagu
ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania ofert lub jezeli okres prowadzenia szkolen
jest krotszy niz 3 lata zgodnie z trescig zapytania ofertowego.

4, Referencje potwierdzajace przeprowadzone szkolenia tozsame z przedmiotem
zaméwienia, w przeciggu ostatnich 3 lat przed uplywem skladania ofert lub jezeli
okres prowadzenia szkolen jest krétszy niz 3 lata zgodnie z trescig za‘pytania

ofertowego, wskazane w wykazie szkolei.

Z-ca Hrzeyfodniczacego Zarzadu
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