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2.

Zapytanie ofertowe
nr ZP/AQ/2/2021

na podstawie @ contrario art. 2 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych .

Zamawiajacy
Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, ul. Plac Wolnosci 6, 45-018 Opole

Finansowanie zamdwienia

Zamowienie jest finansowane ze S$rodkéw projektu RPOP.05.01.00-16-0004/19 ,Ochrona
roznorodnoéci biologicznej w Aglomeracji Opolskiej poprzez dziatania edukacyjno — informacyjne —
etap Il, umowa z dnia 18.08.2020 r.”

Publikacja zapytania ofertowego
Zapytanie ofertowe umieszczone w Bazie Konkurencyjnosci (BK2021) nr ogtoszenia 2021-14255-

26543 oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego https://aglomeracja-
opolska.pl/ogloszenia/zamowienia-publiczne

Wspdiny stownik zamdwien (CPV):

79822500-7 — ustugi projektdw graficznych
79960000-1 — ustugi fotograficzne i pomocnicze
79810000-5 — ustugi drukowania

79800000-2 — ustugi drukowania i powigzane
79823000-9 — ustugi drukowania i dostawy
79811000-2 — ustugi drukowania cyfrowego

79821000-5 — drukarskie ustugi wykariczalnicze
39294100-0 — artykuty informacyjne i promocyjne
32353000-2 — Nagrania dzwiekowe

92211000-3 — Ustugi produkcji radiowej
92111210-7 - Produkcja filmow reklamowych,
79970000-4 - Ustugi publikacji

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie, wykonanie i dostawa materiatow edukacyjno-
informacyjnych oraz prowadzenie kampanii edukacyjno — informacyjnej na potrzeby projektu
RPOP.05.01.00-16-0004/19 ,,Ochrona réznorodnosci biologicznej w Aglomeracji Opolskiej poprzez
dziatania edukacyjno — informacyjne — etap I, umowa z dnia 18.08.2020 r.”

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na osiem nizej wymienionych czesci:

CzZESC |
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Przygotowanie, oznakowanie oraz dostawa materiatdw promocyjnych na potrzeby projektu — 2

elementy

CZeSC

Projekt, wykonanie oraz dostawa materiatow drukowanych, informacyjno — edukacyjnych na potrzeby
projektu — 4 elementy

CZESC Il

Przygotowanie techniczne i merytoryczne gry planszowej na potrzeby projektu

CZESC IV

Opracowanie i druk mapy turystycznej

CZESCV

Opracowanie scenariusza we wspotpracy z Zamawiajacym wraz z produkcja 3 spotéw filmowych

CZESC VI

Opracowanie scenariusza we wspotpracy z Zamawiajacym, produkcja i emisja spotu radiowego — 5
rodzajow oraz produkcja i emisja audycji radiowych — 5 rodzajéw

CZESC VI

Przygotowanie materiatu prasowego, opracowanie graficzne, redakcja tresci, korekta, emisja w prasie
papierowej oraz w wydaniu elektronicznym — 2 materiaty prasowe

CZESC VIl

Ptatna promocja postéw informujgcych o wydarzeniach realizowanych w ramach projektu na portalu
spotecznosciowym Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

4. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesSciowych, na dowolnie wybrang przez Wykonawcow
liczbe czesci zamdwienia, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej. Kazdg z wybranych czesci nalezy wycenié
odrebnie, a cene oferty wpisa¢ odpowiednio do formularza ofertowego wg zatgcznika nr 1 do
zapytania ofertowego.

VI.  Warunki dotyczgce udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy spetniajgcy nastepujace warunki:

1. CZESC|

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawcy wykazali, Zze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie wykonali co najmniej
3 zamowienia w zakresie przygotowania, oznakowania oraz dostawy materiatéw o wartosci kazdego
zamowienia minimum 5 000,00 zt brutto.
2. CzesCl
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawcy wykazali, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonali co najmniej
3 zamdwienia w zakresie projektu, wykonania oraz dostawy materiatéw o wartoéci kazdego zamowienia
minimum 5 000,00 zt brutto.
3. czesCln




Unia Europejska

Eﬂ?gggfsile EZECZPOSPO"ta ‘ o Po l Europejski Fundusz ¢! .
Program Regionalny - olska b= s K I E Rozwoju Regionalnego A

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawcy wykazali, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie wykonali co najmniej
1 ustuge polegajgcg na przygotowaniu i druku gry planszowe] o naktadzie nie mnigjszym niz 200
egzemplarzy.
4, CZESCIV
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawcy wykazali, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonali co
najmniej 1 ustuge polegajacg na opracowaniu i druku mapy turystycznej o naktadzie nie mniejszym niz
1.000 egzemplarzy.
5. CZESCV
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawcy wykazali, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie wykonali co
najmniej 3 spoty filmowe/reklamowe o dtugosci nie krétszej niz 2 minuty o charakterze edukacyjnym,
reklamowym lub przyrodniczym.
6. CZESCVI
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawcy wykazali, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonali co
najmniej 3 zamdwienia polegajgce na opracowaniu i emisji spotéw/audycji radiowych
7. CZESCVII
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawcy wykazali, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonali co
najmniej 2 zamoéwienia polegajgce na opracowaniu i publikacji artykutéw sponsorowanych.
8. CZESCVII
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawcy wykazali, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonali co
najmniej 1 ustuge polegajgcg na promowaniu kampanii/wydarzen w social mediach.

Warunki udziatu w postepowaniu bedg weryfikowane na podstawie wykazu ustug, stanowigcego zatacznik
nr_2 do zapytania ofertowego. Wymagane jest zataczenie dokumentéw potwierdzajacych, ze
rzedstawione ustugi zosta konane nalezycie (referencje, protokoly odbioru lub inne dokument

ewentualnie o$wiadczenie Wykonawcy).

VL. Kryterium oceny oferty

CZESC |
Przygotowanie, oznakowanie oraz dostawa materiatdw promocyjnych na potrzeby projektu — 2
elementy
Kryterium V\{;g]a pt[rfli?;w Sposob oceny wg wzoru
Cena ofertowa N
,, 100% 100 C= ommmmmmmmmemooeeeee x 100 pkt
brutto—,C b
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Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto. Liczba punktow, ktdrg mozna uzyskaé w tym kryterium
zostanie obliczona wg powyzszego wzoru opisanego ponizej,

gdzie:

C - liczba punktow przyznana w kryterium ceny,

Cn — najnizsza cena spos$rod ofert nieodrzuconych,
Cb —cena oferty badanej (rozpatrywanej),
Osiagnieta wartos¢ procentowa wg powyzszego wzoru bedzie odpowiadata uzyskanej liczbie punktow.

czesCll

Projekt, wykonanie oraz dostawa materiatéw drukowanych, informacyjno — edukacyjnych na potrzeby
projektu — 4 elementy

Kryterium Yaea I Sposdb oceny wg wzoru
[%] punktéw 5 it

Cn
100% 100 C= - x 100 pkt
Cb

Cena ofertowa
brutto—,,C"

1) Sposéb oceny kryterium ,cena”

Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto. Liczba punktéw, ktéra mozna uzyska¢ w tym kryterium
zostanie obliczona wg powyzszego wzoru opisanego ponizej,

gdzie:

C - liczba punktow przyznana w kryterium ceny,

Cn — najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych,

Cb —cena oferty badanej (rozpatrywanej),

Osiggnieta wartos¢ procentowa wg powyzszego wzoru bedzie odpowiadata uzyskanej liczbie punktow.

czesc il

Przygotowanie techniczne i merytoryczne gry planszowej

Waga Liczba

Kryterium Spostb oceny wg wzoru
It [%] punktow P £
Cn
Cena ofertowa
e 100% 100 C= e % 100 pkt
brutto—,,C b

1) Sposdb oceny kryterium ,cena”
Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto. Liczba punktow, ktérg mozna uzyska¢ w tym kryterium

zostanie obliczona wg powyzszego wzaoru opisanego ponizej,

C —liczba punktdéw przyznana w kryterium ceny,

Cn — najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych,

Cb - cena oferty badanej (rozpatrywanej),

Osiggnieta wartos$¢ procentowa wg powyzszego wzoru bedzie odpowiadata uzyskanej liczbie punktow.
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CzZesSC IV
Opracowanie i druk mapy turystycznej
Kryterium yeea Licsha Sposob oceny wg wzoru
[%] punktéw : Ve
Cn
Cena ofertowa
i 100% 100 C= x 100 pkt
brutto—,C o

Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto. Liczba punktéw, ktérg mozna uzyskaé¢ w tym kryterium
zostanie obliczona wg powyzszego wzoru opisanego ponizej,

gdzie:

C - liczba punktdw przyznana w kryterium ceny,

Cn —najnizsza cena sposrdd ofert nieodrzuconych,

Cb — cena oferty badanej (rozpatrywanej),

Osiggnieta wartoS¢ procentowa wg powyzszego wzoru bedzie odpowiadata uzyskanej liczbie punktow.

CZESCV
Opracowanie scenariusza we wspotpracy z Zamawiajacym wraz z produkcja 3 spotdw filmowych.
) Waga Liczba :
Kryterium - Sposob oceny wg wzoru
[%] punktow
Cn
Cena ofertowa
X 100% 100 C =y etttk x 100 pkt
brutto—,,C b

Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto. Liczba punktow, ktérg mozna uzyskaé w tym kryterium
zostanie obliczona wg powyzszego wzoru opisanego ponizej,

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana w kryterium ceny,

Cn — najnizsza cena sposrdd ofert nieodrzuconych,

Cb — cena oferty badanej (rozpatrywanej),

Osiggnieta warto$¢ procentowa wg powyiszego wzoru bedzie odpowiadata uzyskanej liczbie punktow.

CZESC VI

Opracowanie scenariusza we wspotpracy z Zamawiajacym, produkcja i emisja spotu radiowego — 5
rodzajow oraz produkcja i emisja audycji radiowych — 5 rodzajow

Kryterium G Lt Sposoéb oceny wg wzoru
2k [%] punktow 2 e
Cn
Cena ofertowa
iy 100% 100 C= mmmmmmcemmmmemenee x 100 pkt
brutto—,,C ch
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Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto. Liczba punktdw, ktérg mozna uzyskac w tym kryterium
zostanie obliczona wg powyiszego wzoru opisanego ponizej,

gdzie:

C —liczba punktow przyznana w kryterium ceny,

Cn — najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych,

Cb — cena oferty badanej (rozpatrywanej),

Osiagnieta wartos¢ procentowa wg powyzszego wzoru bedzie odpowiadata uzyskanej liczbie punktow.

CZESC VI

Przygotowanie materiatu prasowego, opracowanie graficzne, redakcja tresci, korekta, emisja w prasie
papierowej oraz w wydaniu elektronicznym — 2 materiaty prasowe

Kryterium Yaea Lcena Sposdb oceny wg wzoru
[%6] punktéw b WL

Cn
100% 100 C= - x 100 pkt
Cb

Cena ofertowa
brutto—,,C"

Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto. Liczba punktdw, ktdrg mozna uzyskac w tym kryterium
zostanie obliczona wg powyzszego wzoru opisanego ponizej,

gdzie:

C -—liczba punktéw przyznana w kryterium ceny,

Cn —najnizsza cena sposrdd ofert nieodrzuconych,

Cb —cena oferty badanej {rozpatrywanej),

Osiagnieta wartos¢ procentowa wg powyzszego wzoru bedzie odpowiadata uzyskanej liczbie punktow.

CZESC VIl

Ptatna promocja postéw informujgcych o wydarzeniach realizowanych w ramach projektu na portalu
spotecznosciowym Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska

: Waga Liczba i
Kryterium ; Sposéb oceny wg wzoru
[%] punktéw
Cn
Cena ofertowa
X 100% 100 Cim oo x 100 pkt
brutto—,C b

Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto. Liczba punktdw, ktdrg mozna uzyska¢ w tym kryterium
zostanie obliczona wg ponizszego wzoru opisanego powyzej,

gdzie:

C —liczba punktéw przyznana w kryterium ceny,

Cn —najnizsza cena sposréd ofert nieodrzuconych,

Cb — cena oferty badanej (rozpatrywanej),

Osiagnieta warto$¢ procentowa wg powyzszego wzoru bedzie odpowiadata uzyskanej liczbie punktow.
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Wymagania dotyczace oferty:

Oferta musi zawierad:

1.
2.
3

Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy;

Zatacznik nr 2 — Wykaz ustug;

Dokumenty potwierdzajace, ze ustugi przedstawione w zatgczniku nr 2 zostaty wykonane
nalezycie (referencje, protokoty odbioru lub inne dokumenty, ewentualnie oswiadczenie
Wykonawcy).

Pozostate informacje:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Oferte nalezy przesta¢ droga elektroniczng do dnia 26 stycznia 2021 r. na adres e-mail:
zamowienia@ao.opole.pl lub ztozy¢ poprzez Baze Konkurencyjnosci (BK2021).

Oferty, ktdre wptyna po wymaganym terminie nie bedg braty udziatu w postepowaniu.
Wykonawca sktadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania

oferta rozpoczyna sie w dniu wskazanym, jako termin sktadania ofert.

Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze dokonac zmiany tresci zapytania ofertowego.
Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert.
W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwtocznie przekazana
w sposdb w jaki zostato rozpowszechnione zapytanie ofertowe i bedzie wigzaca dla wszystkich
oferentdw.

W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych
dokumentow.

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci, ani jakichkolwiek kosztéw zwigzanych
z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegdlnosci zwigzanych z przystgpieniem do
procesu zapytania ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty, przygotowaniami do
zawarcia umowy.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku odrzucenia
oferty.

Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zadna
ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

Zasady rozliczen finansowych zostaly ujete w zapisach umow, stanowigcych zataczniki do
niniejszego zapytania ofertowego.

Osoby do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego:

Bernadeta Lisson-Pastwa, adres e-mail: bernadeta.lisson-pastwa@ao.opole.pl,

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw droga elektroniczng

oraz umiesci informacje na stronie internetowej Zamawiajgcego i w Bazie Konkurencyjnosci.

W celu koniecznosci rozstrzygniecia postepowania w Bazie Konkurencyjnosci (BK2021), oferty z
zatacznikami, ktére wptyng drogg elektroniczng, zostana opublikowane w powyiszej Bazie wraz
z podaniem petnej nazwy Oferenta.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni
to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemnej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Oferentow dokumentow, wykazow, danych i informacji.
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. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé wyboru kolejnej wérdd najkorzystniejszych ofert, jezeli
oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy
w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztdw postepowania.

W przypadku podejrzenia wystapienia oferty z razaco niskg cena tj. oferty z ceng niewiarygodna,
nierealistyczng w pordwnaniu do cen rynkowych podobnych zaméwien, odbiegajaca od cen
przyjetych, wskazujacg na fakt realizacji zamdwienia ponizej kosztéw wytworzenia ustugi,
wyraZnie nizszej ceny oferty od innych ofert, co moie wskazywac na Swiadome dziatanie
wykonawcy albo nierzetelnos¢ kalkulacji wykonawcy, co grozi nienalezytym wykonaniem lub
niewykonaniem zamdwienia w przysztosci, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o
szczegdtowe wyjasnienie powoddw zaproponowania tak niskiej ceny.

W przypadku nie udzielenia wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnier wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niskg cene, oferta taka nie bedzie brana pod
uwage w wyborze.

W przypadku niemozliwosci rozstrzygniecia danej czesci, spowodowanej niewptynieciem
zadnej oferty lub odrzuceniem wszystkich ofert, Zamawiajgcy dokona powtérzenia zapytania
ofertowego tylko dla tej czesci.

Uwagi koricowe
Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien publicznych,

a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie s3 ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska do
zawarcia umowy. Zamawiajacy moze odstgpic¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia
swojej decyzji.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany umowy polegajgce w szczegdlnosci na:

1) zmianie bedacej wynikiem zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa,
ktérych uchwalenie lub zmiana nastgpity po dniu zawarcia niniejszej umowy, a z ktorych
tresci wynika koniecznosé lub zasadnosé wprowadzenia zmian, majacych wplyw na
realizacje umowy;

2) zmianie nazwy, adresu firmy, spowodowane zmiang formy organizacyjno-prawnej,
przeksztatceniem lub potgczeniem z inng firmg przewidzianych w Kodeksie spotek
handlowych.

Zamawiajacy przewiduje zmiane umownego terminu w przypadku wystapienia co najmniej
jednej z nastepujgcych okolicznosci:

1) wystagpienie wydarzenia nieprzewidywalnego, losowego, pozostajgcego poza kontrolg
stron niniejszej umowy, ujawnionemu po podpisaniu umowy, a powodujacego
niemozliwos¢ wywigzania sie z umowy w jej obecnym brzmieniu;

2)  w przypadku opdinienia w przekazaniu materiatow przez Zamawiajacego.
Szczegdtowe zapisy dotyczace zmian w umowie zostaty uwzglednione w projektach umow
stanowigcych zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwosc dokonania zmian i uzupetnien w niniejszej umowie,
ktére nie stanowig istotnych zmian umowy w stosunku do tresci ztozonej oferty.
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7. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy moga by¢ dokonywane wylacznie za zgoda
obydwu stron, po stosownym uzasadnieniu, w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

XI. Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy;

Zatacznik nr 2 - Wykaz ustug;

Zatacznik nr 3 - Opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 4 - Obowiazek informacyjny.

Zatacznik nr 5 —wzdr umowy zadania czesciowego nr |
Zatacznik nr 6 — wzdr umowy zadania czesciowego nr ||
Zatacznik nr 7 — wzdr umowy zadania czesciowego nr |
Zafgcznik nr 8 — wzdr umowy zadania czesciowego nr IV
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Zatacznik nr 9 — wzdr umowy zadania czesSciowego nr 'V
10. Zatacznik nr 10 —wzdr umowy zadania cze$ciowego nr VI
11. Zatgcznik nr 11 —wzér umowy zadania czesciowego nr VI
12. Zatacznik nr 12 — wzér umowy zadania czes$ciowego nr VIII







