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Gpole, 15 stycznia 2019r.

Zapytanie ofertowe
nr ZP/A0/2/2019
prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri

publicznych.

I. Zamawiajacy:

Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, Plac Wolnosci 6, 45-018 Opole

II. Finansowanie zamdéwienia:
Zamoéwienie finansowane jest z projektu RPOP.05.02.00-16-0015/17 ,Prowadzenie
dziatari informacyjno-edukacyjnych zwigzanych z gospodarkq odpadami na terenie
Aglomeracji Opolskiej” - umowa RPOP.05.02.00-16-0015/17-00 z dnia 18.10.2018r. w
ramach RPO WO 2014-2020 ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i budzetu SAO.

III. Publikacja zapytania ofertowego:

Zapytanie droga elektroniczng do potencjalnych Wykonawcéw oraz publikacja na stronie

internetowej Zamawiajgcego https://aglomeracja-opolska.pl/

IV.  Opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest $wiadczenie ustugi na rzecz

Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska w zakresie obstugi zaméwienia publicznego,
polegajgcej na doradztwie w przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, sktadajacego
sie z siedmiu czesci, na zadanie pt. Przygotowanie i dostawa materiatéw promocyjnych
dla projektu pn.:. ,Prowadzenie dzialan informacyjno-edukacyjnych zwigzanych z
gospodarka odpadami na terenie Aglomeracji Opolskiej” dla projektu numer:
RPOP.05.02.00-16-0015/17, zgodnie z umowa RPOP.05.02.00-16-0015/17-00 z dnia
18.10.2018 .

CZESC 1 - Przygotowanie systemu identyfikacji wizualnej dla kampanii informacyjno -
promocyjnej w zakresie gospodarki odpadami wraz z opracowaniem hasta promujgcego
selektywna zbiérke odpadéw i ekologiczny tryb zycia w Aglomeracji Opolskiej oraz
projekt i druk materiatéw informacyjno - edukacyjnych.

CZESC II - Przygotowanie scenariusza oraz nagranie ulotki edukacyjno - informacyjnej w

wersji audio dla oséb z niepelnosprawnos$ciami - 1 sztuka
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CZESC 11l - Przygotowanie, oznakowanie oraz dostawa materiatéw promocyjnych dla
projektu.

CZESC IV - Stworzenie scenariusza opracowanego we wspotpracy z Zamawiajacym i
wykonanie komputerowej animacji edukacyjnej 2D, ktéra bedzie poswiecona tematyce
gospodarowania odpadami na obszarze gmin Aglomeracji Opolskiej.

CZESC V - Ustuga/przygotowanie kampanii informacyjno-edukacyjnej - produkcja spotu
radiowego

CZESC VI - Ustuga/przygotowanie kampanii informacyjno-edukacyjnej - produkcja spotu
reklamowego TV

CZESC VII - Emisja ogtoszen spotéw w mediach (radio, prasa, portale spotecznoéciowe)

V. Specyfikacja przedmiotu zapytania ofertowego

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug (osobiscie) w zakresie obstugi

zamowienia publicznego na rzecz Zamawiajacego, w tym w szczeg6lnosci:

1. Pomoc w przygotowaniu dokumentacji przetargowej zgodnie z przepisami Prawa
zamowien publicznych.

2. Weryfikacja Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia i wzoru umowy/éw wraz
z zalgcznikami (w zwigzku z realizacja zamdéwienia publicznego w czeéciach wzér
umowy bedzie jednolity z réznicami dotyczacymi przedmiotu umowy, nazwy
Wykonawcy, wynagrodzenia).

3. Weryfikacja sporzadzonego przez Zamawiajgcego Opisu Przedmiotu Zamoéwienia w
zakresie zgodnoSci z ustawg Prawo zamdwienn publicznych oraz aktualnymi
wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw projektow wspétfinansowanych
ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnoéci na lata
2014-2020.

4. Weryfikacja oraz doradztwo w zakresie wybranych kryteridéw oceny ofert oraz

sposobu dokonywania oceny.

Weryfikacja zgodnosci kodéw CPV.

Nadzér nad publikacja ogloszenia na portalu Urzedu Zaméwien Publicznych.

Weryfikacja prawidtowosci protokotu wyboru oferenta.

© N & ow

Pomoc w udzieleniu odpowiedzi na wnioski o wyjasnienie tresci Specyfikacji

Istotnych Warunkéw Zamowienia.
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9. Biezgce konsultacje i doradztwo dla Zamawiajgcego w toku postepowania
przetargowego za posrednictwem elektronicznych $rodkéw przekazu (telefon, e-
mail).

VI. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. Doswiadczenie w przygotowaniu i przeprowadzeniu min. 3 postepowan o
zaméwienia publiczne o warto$ci powyzej 150.000,00 zi netto , zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo Zaméwien Publicznych, w ciggu ostatnich 2
lat (o$wiadczenie- zatgcznik nr 2).

2. Brak powiazan kapitalowych lub osobowych z Zamawiajacym (o$wiadczenie-
zatacznik nr 3) .

3. Wysokie zaangazowanie, inicjatywa oraz dobra organizacja pracy.

Zamawiajagcy dokona oceny spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu poprzez
zastosowanie kryterium spetnia - nie spetnia, tj. zgodnie z zasada, czy o$wiadczenia zostaly

dotgczone do oferty i czy spetniaja okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania.

4. Oswiadczenia potwierdzajace spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu:
Wymagania okreSlone w pkt VI. Podpunkt: 1 do 2 nalezy udokumentowaé
oSwiadczeniem ztozonym pod rygorem odpowiedzialnoéci karnej na podstawie art.
233 kodeksu karnego.

VII. Warunki wspétpracy Wykonawcy z Zamawiajacym:

1. Po podpisaniu umowy i przestaniu do Wykonawcy (celem weryfikacji) dokumentacji
dot. postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego Zamawiajgcy zaproponuje spotkanie w siedzibie Zamawiajacego,
podczas ktérego Wykonawca przedstawi wnioski z analizy dokumentacji oraz oméwi
szczegoly i kwestie niezbedne do uzupeknienia.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ konsultacji z Wykonawcg kwestii
wymagajacych wyjasnienia przez caty okres trwania procedury przetargowej az do jej
zakonczenia. Planowane wszczecie przetargu ustala sie nie péZniej niz na dzier 11 luty
2019r.

3. Niniejsze zapytanie nie obejmuje reprezentowania Zamawiajgcego w Krajowej Izbie
Odwotawcze;.

4. Wykonawca bedzie na biezgco wspétpracowat z Zamawiajagcym poprzez kontakty

mailowe i telefoniczne.
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VIII. Termin wykonania zamdéwienia
Termin wykonania przedmiotu zaméwienia wynosi 10 dni kalendarzowych od podpisania

umowy (dotyczy pkt. V. Podpunkt 1 do 6 ). Realizacja zadan wynikajacych z pkt. V
podpunkt 7 do 9 obowigzuje przez caty okres trwania procedury przetargowej, az do jej
zakonczenia.

IX. Cena oraz warunki ptatnosci objete zakresem oferty
Podstawg platnosci bedzie faktura VAT badZ rachunek wystawiony po zakofczeniu
procedury przetargowej, platny w terminie 14 dni od dnia wystawienia, przelewem na

rachunek bankowy wskazany w fakturze lub rachunku.

X. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy dokona oceny oferty na podstawie nastepujacych kryteriéw oceny:

1) Cena (100%),

cena najnizsza

Liczba punktéws= ----- -- x 100 punktéw

cena oferty oceniane;j

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, nie podlegajagca odrzuceniu, ktéra w

kryterium: cena otrzyma najwiekszg liczbe punktéow.

XL Miejsce oraz termin skiadania ofert
1. Termin sktadania ofert do dnia 24 stycznia 2019r. do godziny 15.30

2. Oferte nalezy ztozy¢ droga elektroniczng, na adres e-mail:

zamowienia@ao.opole.pl

3. Wykonawca sktadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ w dniu wskazanym, jako termin
sktadania ofert.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.
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XII. Sposdéb, miejsce oraz termin skladania ofert
1. Oferte nalezy przygotowaé na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi

zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Do oferty nalezy dolaczy¢ pozostate wymagane zatgczniki tj.:
a) Oswiadczenie potwierdzajace spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu
(zatacznik nr 2).
b) Oswiadczenia o braku powiazan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym
(zatacznik nr 3).

XIII. Postanowienia koncowe

1. Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach moze dokonaé¢ zmiany tresci
Zapytania ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany,
informacja o tym zostanie niezwtocznie przekazana wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazano zapytanie ofertowe i bedzie dla nich wigzaca.

2. Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztéw
zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegdlnoéci
zwigzanych z przystapieniem do procesu zapytania ofertowego, przygotowaniem
i ztozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy.

3. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku
odrzucenia oferty.

4. Zamawiajagcy moze zamknaé¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty,
w przypadku, gdy zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym
przez Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

6. Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajacego, zleci¢ wykonania zaméwienia
innemu podmiotowi.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych - oferty
czeSciowe i wariantowe zostang odrzucone i nie bedg rozpatrywane.

8. Rozliczenie transakcji nastepowaé bedzie przelewem na konto na zasadach
ustalonych w umowie.

9. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z potencjalnymi wykonawcami:

Agnieszka Rozmus e-mail agnieszka.rozmus@ao.opole.pl, Aleksandra Tyla
e-mail aleksandra.tyla@ao.opole.pl .
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10. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestana przez
Zamawiajgcego za posrednictwem poczty elektronicznej do Wykonawcy, ktérego
oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstagpienia badZ uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci
nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzadzania niniejszego zapytania
ofertowego.

12. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana
jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;j.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku oceny ofert
wiarygodnosci do$wiadczenia oferentéw w przygotowaniu i przeprowadzeniu
min. 3 postepowan o zamdéwienia publiczne o wartosci powyzej 150.000,00 zt
netto, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo Zaméwien
Publicznych, w ciggu ostatnich 2 lat.

14. Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy
kwoty przedstawione w odpowiedziach na =zapytanie beda wyzsze od
zaplanowanych w budzecie ww. projektu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
negocjacji z Wykonawcami, ktérzy nie zostali wykluczeni z postepowania. Na
wypadek takiej sytuacji Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia
dodatkowych kryteriéw oceny.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrdod
najkorzystniejszych ofert, jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji
przedmiotu niniejszego zamoéwienia.

16. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw

przygotowania ofert i postepowan.

X. Uwagi koncowe:

1. Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zaméwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie s3

ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia
Aglomeracja Opolska do zawarcia umowy. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od

podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyziji.
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3.  Warunki zmiany umowy:

1) Zamawiajgcy przewiduje zmiany umowy polegajace na:

a) zmianie bedacej wynikiem zmian powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawa, ktérych uchwalenie lub zmiana nastgpity po dniu
zawarcia niniejszej umowy, a z ktorych tresci wynika koniecznoé¢ lub
zasadno$¢ wprowadzenia zmian, majgcych wplyw na realizacje
umowy;

b) zmianie nazwy, adresu firmy, spowodowane zmiang formy
organizacyjno-prawnej, przeksztatceniem lub potgczeniem z inng
firma przewidzianych w Kodeksie spotek handlowych.

2) Zamawiajgcy przewiduje rowniez mozliwos¢ dokonania zmian i
uzupelnienn w niniejszej umowie, ktére nie stanowia istotnych zmian
umowy w stosunku do tresci ztozonej oferty.

3) Wszelkie zmiany i uzupeinienia tresci umowy mogg by¢ dokonywane
wylacznie za zgoda obydwu stron, po stosownym uzasadnieniu, w formie

pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Do zapytania ofertowego dotaczono:

Zatgcznik nr 1- Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2- Oswiadczenie o spelnieniu warunkow
Zatacznik nr 3- Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym

Zatacznik nr 4- Obowigzek informacyjny
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